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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

1.1.  Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной 

программы 

Учебная дисциплина «Административный процесс» является обязательной частью 

профессионального цикла образовательной программы 40.02.04 в соответствии с ФГОС СПО 

по специальности.  

Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии ОК 04, ПК 1.2. 

 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения и 

знания 

Код  

ОК,ПК 

Умения Знания 

ОК 04  

 

-организовывать работу 

коллектива и команды; 

- взаимодействовать с коллегами, 

руководством, клиентами в ходе 

профессиональной деятельности 

-психологические основы деятельности 

коллектива, психологические особенности 

личности; 

- основы проектной деятельности 

 

ПК 

1.1. 

- анализировать, толковать и 

правильно применять правовые 

нормы; 

- характеризовать, 

интерпретировать, анализировать, 

сопоставлять и исследовать 

особенности правового статуса 

субъектов правоотношений; 

- сравнивать, толковать и 

квалифицировать деяние как 

правонарушение, регулируемое 

нормами административного 

права и процесса; 

 

- понятие и основные положения и особенности 

науки административного права в части 

развития административно-правового 

регулирования;   

- сущность, содержание основных понятий, 

категорий, конструкций, институтов 

административно-процессуального, трудового 

и гражданско-правового законодательства. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы Объем в часах 

Объем образовательной программы учебной дисциплины 100 

в т.ч. в форме практической подготовки 48 

в т. ч.: 

теоретическое обучение 44 

практические занятия 48 

Самостоятельная работа 
1
 

 
Промежуточная аттестация в форме экзамена  8 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                           
1
Самостоятельная работа в рамках образовательной программы планируется образовательной 

организацией в соответствии с требованиями ФГОС СПО в пределах объема учебной дисциплины в 

количестве часов, необходимом для выполнения заданий самостоятельной работы обучающихся, 

предусмотренных тематическим планом и содержанием учебной дисциплины. 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала, 

лабораторные работы и практические 

занятия, самостоятельная работа 

обучающихся 

Объем, 

акад. ч / 

в том 

числе в 

форме 

практи

ческой 

подгото

вки, 

акад. ч. 

Фор

мир

уем

ые 

ком

пете

нци

и 

1 2 3 4 

Тема 1. Понятие 

административного 

процесса 

1. Понятие и специфические признаки 

административного процесса. Принципы 

административного процесса: понятие и 

система. 

2. Участники производства по делам об 

административных правонарушениях. Виды 

участников производства. 

3. Виды органов (должностных лиц), 

уполномоченных рассматривать дела об 

административных правонарушениях. Судьи 

(мировые судьи). Комиссии по делам 

несовершеннолетних и защите их прав. 

Федеральные органы исполнительной власти, их 

учреждения, структурные подразделения и 

территориальные органы, а также иные 

государственные органы. Уполномоченные 

органы и учреждения органов исполнительной 

власти субъектов Российской Федерации. 

Административные комиссии и иные 

коллегиальные органы, создаваемые в 

соответствии с законами субъектов Российской 

Федерации. 

4. Субъекты, имеющие личный интерес в деле. 

Лицо, в отношении которого ведется 

производство по делу об административном 

правонарушении. Потерпевший. Законные 

представители физического и юридического 

лица. Защитник и представитель. 

5.Лица и органы, содействующие 

осуществлению производства. Свидетель. 

Понятые. Специалист. Эксперт. Переводчик. 

Прокурор. 

 

В том числе практические занятия 

 

Практическое занятие №1.  
Решение практических ситуаций с 

использованием изученных законодательных и 

 

22  
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нормативных актов по вопросам темы «Понятие 

административного процесса»: Понятие и 

специфические признаки административного 

процесса. Принципы административного 

процесса. 

 

Практическое занятие №2. 

 Решение практических ситуаций с 

использованием изученных законодательных и 

нормативных актов по вопросам темы «Понятие 

административного процесса»: Участники 

производства по делам об административных 

правонарушениях. Виды участников 

производства. 

 

Практическое занятие №3.  
Решение практических ситуаций с 

использованием изученных законодательных и 

нормативных актов по вопросам темы «Понятие 

административного процесса»: Виды органов 

(должностных лиц), уполномоченных 

рассматривать дела об административных 

правонарушениях. Судьи (мировые судьи). 

Комиссии по делам несовершеннолетних и 

защите их прав. Федеральные органы 

исполнительной власти, их учреждения, 

структурные подразделения и территориальные 

органы, а также иные государственные органы. 

Уполномоченные органы и учреждения органов 

исполнительной власти субъектов Российской 

Федерации. Административные комиссии и 

иные коллегиальные органы, создаваемые в 

соответствии с законами субъектов Российской 

Федерации. 

 

Практическое занятие №4.  
Решение практических ситуаций с 

использованием изученных законодательных и 

нормативных актов по вопросам темы «Понятие 

административного процесса»: Субъекты, 

имеющие личный интерес в деле. Лицо, в 

отношении которого ведется производство по 

делу об административном правонарушении. 

Потерпевший. Законные представители 

физического и юридического лица. Защитник и 

представитель. 

 

Практическое занятие №5.  
Решение практических ситуаций с 

использованием изученных законодательных и 

нормативных актов по вопросам темы «Понятие 

административного процесса»: Лица и органы, 
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содействующие осуществлению производства. 

Свидетель. Понятые. Специалист. 

 

Практическое занятие №6.  
Решение практических ситуаций с 

использованием изученных законодательных и 

нормативных актов по вопросам темы «Понятие 

административного процесса»: Лица и органы, 

содействующие осуществлению производства. 

Эксперт. Переводчик. Прокурор. 

 

 

 

2 

 

Тема 2. Виды и 

стадии 

административного 

процесса 

1. Виды административного процесса. 

Процедурное производство. 

2. Понятие и система стадий производства по 

делам об административных правонарушениях. 

Упрощенный порядок производства по делам об 

административных правонарушениях. 

3. Возбуждение дела об административном 

правонарушении. Основания и поводы для 

возбуждения производства по делу. 

Установление фактических обстоятельств. 

Квалификация административного 

правонарушения. Процессуальное оформление 

результатов расследования. Составление 

протокола по делу об административном 

правонарушении. Случаи, когда протокол не 

составляется. Направление материалов для 

рассмотрения по подведомственности. Меры по 

обеспечению производства по делам об 

административных правонарушениях. 

4. Рассмотрение дела об административном 

правонарушении. Подготовка дела к 

рассмотрению и слушанию. Порядок 

рассмотрения дела. Постановления по делу и его 

виды. Содержание постановления по делу. 

Объявление постановления. 

5. Обжалование (опротестование) и пересмотр 

постановления по делу об административном 

правонарушении. Порядок обжалования. 

Административный и судебный порядок 

обжалования. Срок обжалования. Рассмотрение 

жалобы или протеста. Виды решений органа 

(должностного лица), рассматривающего 

жалобу или протест. Опротестование решения 

по жалобе. 

 

В том числе практические занятия 

Практическое занятие №1.  

Решение практических ситуаций с 

использованием изученных законодательных и 

нормативных актов по вопросам темы «Виды и 

стадии административного процесса»: Виды 

 

24 
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административного процесса. Процедурное 

производство. 

 

Практическое занятие №2.  

Решение практических ситуаций с 

использованием изученных законодательных и 

нормативных актов по вопросам темы «Виды и 

стадии административного процесса»: Понятие 

и система стадий производства по делам об 

административных правонарушениях. 

Упрощенный порядок производства по делам об 

административных правонарушениях. 

 

Практическое занятие №3.  

Решение практических ситуаций с 

использованием изученных законодательных и 

нормативных актов по вопросам темы «Виды и 

стадии административного процесса»: 

Возбуждение дела об административном 

правонарушении. Основания и поводы для 

возбуждения производства по делу. 

Установление фактических обстоятельств. 

Квалификация административного 

правонарушения. Процессуальное оформление 

результатов расследования. Составление 

протокола по делу об административном 

правонарушении. Случаи, когда протокол не 

составляется. Направление материалов для 

рассмотрения по подведомственности. Меры по 

обеспечению производства по делам об 

административных правонарушениях. 

 

Практическое занятие №4.  

Решение практических ситуаций с 

использованием изученных законодательных и 

нормативных актов по вопросам темы «Виды и 

стадии административного процесса»: 

Рассмотрение дела об административном 

правонарушении. Подготовка дела к 

рассмотрению и слушанию. Порядок 

рассмотрения дела. Постановления по делу и его 

виды. Содержание постановления по делу. 

Объявление постановления. 

 

Практическое занятие №5.  

Решение практических ситуаций с 

использованием изученных законодательных и 

нормативных актов по вопросам темы «Виды и 

стадии административного процесса»: 

Обжалование (опротестование) и пересмотр 

постановления по делу об административном 

правонарушении. Порядок обжалования. 
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Административный и судебный порядок 

обжалования. Срок обжалования. 

 

Практическое занятие №6.  

Решение практических ситуаций с 

использованием изученных законодательных и 

нормативных актов по вопросам темы «Виды и 

стадии административного процесса»: 

Рассмотрение жалобы или протеста. Виды 

решений органа (должностного лица), 

рассматривающего жалобу или протест. 

Опротестование решения по жалобе. 

 

 

 

2 

Тема 3.Производство 

по исполнению 

постановлений по 

делам об 

административных 

правонарушениях 

1. Общая характеристика исполнения 

постановлений по делам об административных 

правонарушениях. Обращение постановления к 

исполнению. Отсрочка и прекращение 

исполнения постановления о наложении 

административного наказания. Давность 

исполнения постановления о наложении 

административного наказания. Окончание 

исполнения. 

2. Производство по исполнению постановления 

о вынесении предупреждения. Производство по 

исполнению постановления о наложении 

административного штрафа. Производство по 

исполнению постановления о конфискации 

предмета. Производство по исполнению 

постановления о лишении специального права. 

Производство по исполнению постановления об 

административном выдворении за пределы 

Российской Федерации. Производство по 

исполнению постановления о дисквалификации. 

Производство по исполнению постановления об 

административном приостановлении 

деятельности. Производство по исполнению 

постановления об обязательных работах. 

Производство по исполнению постановления об 

административном запрете на посещение мест 

проведения официальных спортивных 

мероприятий в дни их проведения. 

 

В том числе практические занятия 

Практическое занятие №1.  

Решение практических ситуаций с 

использованием изученных законодательных и 

нормативных актов по вопросам темы 

«Производство по исполнению постановлений 

по делам об административных 

правонарушениях»: Общая характеристика 

исполнения постановлений по делам об 

административных правонарушениях. 

Обращение постановления к исполнению. 
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Отсрочка и прекращение исполнения 

постановления о наложении административного 

наказания. Давность исполнения постановления 

о наложении административного наказания. 

Окончание исполнения. 

 

Практическое занятие №2.  

Решение практических ситуаций с 

использованием изученных законодательных и 

нормативных актов по вопросам темы 

«Производство по исполнению постановлений 

по делам об административных 

правонарушениях»: Производство по 

исполнению постановления о вынесении 

предупреждения. Производство по исполнению 

постановления о наложении административного 

штрафа. 

 

Практическое занятие №3.  

Решение практических ситуаций с 

использованием изученных законодательных и 

нормативных актов по вопросам темы 

«Производство по исполнению постановлений 

по делам об административных 

правонарушениях»: Производство по 

исполнению постановления о конфискации 

предмета. Производство по исполнению 

постановления о лишении специального права. 

 

Практическое занятие №4.  

Решение практических ситуаций с 

использованием изученных законодательных и 

нормативных актов по вопросам темы 

«Производство по исполнению постановлений 

по делам об административных 

правонарушениях»: Производство по 

исполнению постановления об 

административном выдворении за пределы 

Российской Федерации. Производство по 

исполнению постановления о дисквалификации. 

 

Практическое занятие №5.  

Решение практических ситуаций с 

использованием изученных законодательных и 

нормативных актов по вопросам темы 

«Производство по исполнению постановлений 

по делам об административных 

правонарушениях»: Производство по 

исполнению постановления об 

административном приостановлении 

деятельности. Производство по исполнению 

постановления об обязательных работах. 
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Практическое занятие №6.  

Решение практических ситуаций с 

использованием изученных законодательных и 

нормативных актов по вопросам темы 

«Производство по исполнению постановлений 

по делам об административных 

правонарушениях»: Производство по 

исполнению постановления об 

административном запрете на посещение мест 

проведения официальных спортивных 

мероприятий в дни их проведения. 

2 

Тема 4. Правовое 

регулирование 

обжалования в 

соответствие с 

Кодексом 

административного 

судопроизводства 

Российской 

Федерации 

1. Характеристика Кодекса административного 

судопроизводства Российской Федерации как 

источника административного 

судопроизводства. Предмет регулирования 

Кодекса административного судопроизводства. 

2. Подведомственность и подсудность 

административных дел судам. Лица, 

участвующие в деле, и другие участники 

судебного процесса. Меры процессуального 

принуждения. 

3. Общие правила производства в суде первой 

инстанции. Подготовка дела к судебному 

разбирательству. Судебное разбирательство. 

Решение суда. Особенности производства по 

отдельным категориям дел. 

 

В том числе практические занятия 

Практическое занятие №1.  

Подготовка административного искового 

заявления. 

 

Практическое занятие №2.  

Решение практических ситуаций с 

использованием Кодекса административного 

судопроизводства по вопросам темы «Правовое 

регулирование обжалования в соответствии с 

Кодексом административного судопроизводства 

Российской Федерации»: Характеристика 

Кодекса административного судопроизводства 

Российской Федерации как источника 

административного судопроизводства. Предмет 

регулирования Кодекса административного 

судопроизводства. 

Практическое занятие №3.  

Решение практических ситуаций с 

использованием Кодекса административного 

судопроизводства по вопросам темы «Правовое 

регулирование обжалования в соответствии с 

Кодексом административного судопроизводства 

Российской Федерации»: Подведомственность и 

подсудность административных дел судам. 

22 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 

 

 

 

2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 

 

 

 

 

 

 

ОК 04 

ПК 1.1. 
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Практическое занятие №4.  

Решение практических ситуаций с 

использованием Кодекса административного 

судопроизводства по вопросам темы «Правовое 

регулирование обжалования в соответствии с 

Кодексом административного судопроизводства 

Российской Федерации»: Лица, участвующие в 

деле, и другие участники судебного процесса. 

Меры процессуального принуждения. 

 

Практическое занятие №5.  

Решение практических ситуаций с 

использованием Кодекса административного 

судопроизводства по вопросам темы «Правовое 

регулирование обжалования в соответствии с 

Кодексом административного судопроизводства 

Российской Федерации»: Общие правила 

производства в суде первой инстанции. 

Подготовка дела к судебному разбирательству. 

 

Практическое занятие №6.  

Решение практических ситуаций с 

использованием Кодекса административного 

судопроизводства по вопросам темы «Правовое 

регулирование обжалования в соответствии с 

Кодексом административного судопроизводства 

Российской Федерации»: Судебное 

разбирательство. Решение суда. Особенности 

производства по отдельным категориям дел. 

 

2 
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Итоговый экзамен 8  

ВСЕГО: 100 
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1.Для реализации программы учебной дисциплины должны быть 

предусмотрены следующие специальные помещения: 

кабинет «Административного процесса», оснащенный необходимым для реализации 

программы учебной дисциплины оборудованием, приведенным в п. 6.1.2.1 образовательной 

программы 40.02.04. 

 
3.2. Информационное обеспечение реализации программы. 

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации должен 

иметь печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы для 

использования в образовательном процессе. При формировании библиотечного фонда 

образовательной организацией выбирается не менее одного издания из перечисленных ниже 

печатных изданий и (или) электронных изданий в качестве основного, при этом список может 

быть дополнен новыми изданиями. 

В случае наличия электронной информационно-образовательной среды допускается 

замена печатного библиотечного фонда предоставлением права одновременного доступа  

не менее 25 процентов обучающихся к цифровой (электронной) библиотеке. 

 

    Основные печатные издания: 

1. Борисов А.Н., Лагвилава Р.П. Комментарий к Кодексу административного 

судопроизводства Российской Федерации от 8 марта 2015 г. N 21-ФЗ (постатейный) / А.Н. 

Борисов, Р.П. Лагвилава.- Москва: Юстицинформ, 2022.-544с. 

2. Волков А. М.  Административно-процессуальное право: учебник для среднего 

профессионального образования / А. М. Волков, Е. А. Лютягина. — Москва:  Юрайт, 2023. — 

299с.  

3. Исполнительное производство: учебник и практикум для среднего 

профессионального образования / С. Ф. Афанасьев, О. В. Исаенкова, В. Ф. Борисова, М. В. 

Филимонова; под редакцией С. Ф. Афанасьева, О. В. Исаенковой. — Москва: Издательство 

Юрайт, 2022. — 410с. 

 

Дополнительные источники: 

1.  Кодекс административного судопроизводства Российской Федерации от 08.03.2015 

№21-ФЗ (с изменениями и дополнениями) // Собрание законодательства РФ.- 2015.- N10.- 

Ст.1391. 

2. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 

30.12.2001 №195-ФЗ (действующая редакция) // Собрание законодательства РФ. – 2002. – №1. 

– Ст.1. 

3. Российская газета: ежедн. эконом. и делов. газета / [учредитель: Пра-вительство РФ]. 

- М.: ЗАО ―Инф. изд. концерн ―Рос. газ.‖ - Ежедн. 

4. Собрание законодательства Российской Федерации: офиц. издание / [учредитель: 

Администрация Президента РФ]. - М.: Юрид. лит. -  Еженед. 2023г 
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

Код 

компетенции 

Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки 

Перечень знаний, осваиваемых в рамках дисциплины 

ОК 04 

ПК 1.1. 

 

 Глубокое и прочное 

усвоение программного 

материала курса, 

исчерпывающее, 

последовательное, чѐткое 

и логически стройное его 

изложение, демонстрация 

тесной связи теории с 

практикой, отсутствие 

затруднений при решении 

задач, при ответах на 

вопросы, отсутствие 

затруднений при 

видоизменении заданий, 

правильное обоснование 

принятых решений.  

Проведение 

фронтального 

опроса, оценка 

результатов 

выполнения 

практической 

работы, 

экспертное 

наблюдение за 

ходом 

выполнения 

практической 

работы, 

промежуточная 

аттестация. 

Перечень умений, осваиваемых в рамках дисциплины 

ОК 04 -организовывать работу 

коллектива и команды; 

- взаимодействовать с 

коллегами, руководством, 

клиентами в ходе 

профессиональной деятельности 

  

Перечень навыков, осваиваемых в рамках дисциплины 

ПК 1.1. - оперировать юридическими 

понятиями и категориями;  

- анализировать юридические 

факты и возникающие в связи с 

ними правоотношения; 

- анализировать, толковать и 

правильно применять правовые 

нормы; 

- характеризовать, 

интерпретировать, 

анализировать, сопоставлять и 

исследовать особенности 

правового статуса субъектов 

правоотношений;  

- сравнивать, толковать и 

квалифицировать деяние как 

правонарушение, регулируемое 

нормами административного  
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процесса; 

- анализировать и решать 

юридические проблемы в сфере 

административно-правовых 

отношений. 
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Самостоятельная работа по дисциплине «Административный процесс» 

 

Наименование  тем 
Содержание учебного 

материала 

Объем, акад. часы 

Тема 1. Понятие 

административного процесса 

1.Систематизировать 

теоретический материал, 

составить сводную таблицу 

основных понятий темы. 

2. Составить тестовые 

задания по теоретическому 

материалу (не менее 10-ти 

тестовых вопросов). 
 

 

 

2 

Тема 2. Виды и стадии 

административного процесса 

1.Систематизировать 

теоретический материал, 

составить сводную таблицу: 

«Виды и стадии 

административного 

процесса» 

2. Составить тестовые 

задания по теоретическому 

материалу (не менее 10-ти 

тестовых вопросов). 
 

 

 

2 

 

 

 

 

 

 

 


		2025-02-13T12:00:55+0300
	Переплётов Никита Владимирович




