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1. Общие положения 
 
1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с федеральным 

законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 №273-ФЗ, 
приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 21.09.2022 
№ 762 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по образовательным программам среднего 
профессионального образования» и другими нормативно-правовыми и 
локальными нормативными актами.  

1.2. Методический совет Частного учреждения профессионального 
образования Юридического полицейского колледжа (далее – ЮПК, колледж) - 
коллегиальный совещательный орган, объединяющий педагогических 
работников, непосредственно участвующих в методическом обеспечении 
образовательной деятельности и формируемый в целях координации и 
повышения эффективности учебно-методической работы в колледже. 

1.3. Состав совета формируется из числа руководящего состава кафедр, 
отделов, менеджеров и представителей преподавательского состава. 

Председателем совета является начальник отдела учебно-методической 
работы (далее – ОУМР), заместителем председателя методического совета - 
заместитель начальника отдела учебно-методической работы. Для выполнения 
организационной работы и ведения делопроизводства совета назначается 
секретарь совета из числа сотрудников ОУМР. 

1.4. Методический совет в своей работе руководствуется нормативными 
правовыми актами Минпросвещения России, Уставом колледжа, настоящим 
положением и другими локальными нормативными актами. 

1.5. Решения методического совета обязательны для исполнения 
кафедрами и другими подразделениями колледжа. 

 
2. Основные цели и задачи методического совета 
 
2.1. Основными целями методического совета являются: 
- координация методической работы колледжа для повышения качества 

и эффективности образовательного процесса; 
- совершенствование учебно-методической работы в колледже в 

соответствии с современными требованиями, предъявляемыми к среднему 
профессиональному образованию; 

- повышение профессионального мастерства преподавательского 
состава. 

2.2. Основными задачами методического совета являются: 
- определение основных направлений и содержания учебно-

методической работы в колледже; 
- повышение качества образования в соответствии с современными 

требованиями к условиям осуществления образовательной деятельности; 
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- организация работы по актуализации образовательных программ, в том 
числе учебных планов, рабочих программ дисциплин, методических и 
оценочных материалов; 

- анализ методического обеспечения преподавания отдельных 
дисциплин и определение мер по повышению его уровня; 

- организация контроля состояния учебно-методической работы на 
кафедрах, рекомендации по ее улучшению; 

- анализ хода и результатов контроля образовательного процесса; 
- анализ работы кафедр, разработка рекомендации по 

совершенствованию их деятельности. 
 
3. Организация и порядок работы методического совета 

 

3.1. Методический совет формируется приказом директора колледжа.  
3.2. Работа совета осуществляется на основе плана, составляемого на 

учебный год, который рассматривается на заседании методического совета и 
утверждается директором колледжа. 

Члены совета учитывают данную работу в своих индивидуальных 
планах. 

3.3. Материалы по рассматриваемым вопросам представляются 
секретарю совета за 10 дней до заседания. 

3.4. Заседания методического совета проводятся в соответствии с 
планом работы. Методический совет может собираться по мере 
необходимости для решения возникших неотложных вопросов. 

3.5. Заседания методического совета проводятся открыто. На заседания 
могут приглашаться лица, участие которых необходимо при рассмотрении 
конкретных вопросов. 

3.6. Заседания методического совета правомочны, если на них 
присутствуют 2/3 его членов. 

3.7. Решения методического совета принимаются простым 
большинством голосов и фиксируются в протоколе заседания (приложение 1).  

Протокол заседания подписывается председателем и секретарем 
методического совета. Отдельные решения методического совета реализуются 
приказом директора. 

Решения методического совета являются обязательными для всех 
категорий сотрудников и обучающихся колледжа. 

 
4. Права методического совета 
 
4.1. Для осуществления своей деятельности методический совет имеет 

право: 
- готовить предложения и рекомендовать кандидатуры педагогов для 

повышения квалификационной категории; 
- рекомендовать преподавателям различные формы повышения 

квалификации; 
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- ставить вопрос о публикации учебно-методических пособий 
передового педагогического опыта и др.; 

- публиковать справочные, информационно-аналитические и другие 
материалы по вопросам учебно-методической работы; 

- ставить вопрос перед администрацией колледжа о поощрении 
сотрудников за активное участие в учебно-методической деятельности. 

4.2. Председатель методического совета имеет право: 
- запрашивать и получать от структурных подразделений колледжа 

необходимую для работы методического совета документированную 
информацию; 

- привлекать экспертов для рецензирования учебно-методических 
материалов; 

- согласовывать документы, регламентирующие порядок рассмотрения 
методическим советом отдельных вопросов. 

 
5. Обязанности членов методического совета 
 
5.1. Председатель методического совета обязан следить за выполнением 

плана работы совета. 
5.2. Заместитель председателя методического совета обязан: 
- уведомлять его членов о дате, времени и месте проведения очередного 

заседания; 
- своевременно информировать членов педагогического коллектива и 

администрацию колледжа о коллегиально принятых решениях. 
5.3. Секретарь методического совета обязан: 
- вести протоколы заседаний, отражать все рассматриваемые вопросы и 

принятые решения; 
- своевременно оформлять в печатном виде протоколы заседаний; 
- хранить протоколы заседаний методического совета в отведенном 

месте. 
5.4. Члены методического совета обязаны пунктуально посещать все 

заседания методического совета, а в случае объективных причин 
своевременно ставить в известность председателя методического совета о 
своем отсутствии. 

 
6. Прекращение полномочий методического совета 
 
6.1. Полномочия методического совета прекращаются приказом 

директора колледжа. 
6.2. Новый методический совет должен быть сформирован на начало 

нового учебного года. 
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Приложение 
(обязательное) 

Форма - образец протокола 
 

Протокол заседания методического совета  
от _______________ 20____ № ___ 

 
 

 
Председатель Фамилия И.О. 
Секретарь  Фамилия И.О. 
Присутствовали Фамилии И.О. членов коллегиального органа в алфавитном порядке 
через один интервал через запятую. Если количество членов коллегиального органа больше 
15 человек, указывается количество присутствующих – 21 человек (регистрационный лист 
прилагается). 
 
Повестка дня: 

1. О чем слушается вопрос. Доклад (отчет, сообщение), наименование должности, 
Фамилия И.О. в родительном падеже. 

2. Далее как в пункте 1. 
… 
n. Разное 

1. СЛУШАЛИ: 
Фамилия И.О.  – Текст доклада (Материалы доклада) прилагается 

 
ВЫСТУПИЛИ: 

Фамилия И.О. – запись выступления 
Фамилия И.О. – запись выступления 

 
ПОСТАНОВИЛИ: 
 
2. СЛУШАЛИ: 
 
ВЫСТУПИЛИ: 
 
ПОСТАНОВИЛИ: 
 
 Председатель          ______________   _________________ 
        подпись, дата  И.О. Фамилия 

 Секретарь            ______________   _________________ 
        подпись, дата  И.О. Фамилия 
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