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Рецензия

на рабочую программу учебной дисциплины

«Информатика»

Рабочая программа учебной дисциплины «Информатика» разработана на основании учебного плана и основной профессиональной образовательной программы (ОПОП) ЧУ ПО Юридический полицейский колледж по специальности «Правоохранительная деятельность» 40.02.02.

Рабочая программа включает в себя паспорт, описание структуры и примерного содержания учебной дисциплины, характеристику условий ее реализации, а также описание контроля и оценки результатов освоения учебной дисциплины.

В паспорте рабочей программы указаны область ее применения, место дисциплины в структуре ОПОП, обосновываются цели, задачи курса, раскрывается перечень знаний, умений студентов, формируемых в процессе изучения дисциплины «Информатика». Дисциплина ориентирована на изучение студентами основных вопросов: Информация и информационные процессы. Компьютер и программное обеспечение. Пакеты прикладных программ для обработки текстовой, графической, числовой и табличной информации. 
В рабочей программе раскрыто содержание дисциплины, которое предполагает изучение следующих разделов: «Информация и информационные процессы». «Компьютер и программное обеспечение». «Пакеты прикладных программ для обработки текстовой, графической, числовой и табличной информации». Содержание направлено на реализацию цели и задач обучения, выделяются базовые темы и понятия, которые содействуют освоению знаний, формированию представлений и пониманию основных стержневых линий дисциплины. В рабочей программе указан перечень основной и дополнительной литературы, включающий издания не старше 5 лет.
С целью активизации работы студентов и повышения качества усвоения дидактических единиц автором предусмотрены различные уровни и технологии обучения, в соответствии с которыми разработаны аудиторные задания для студентов, задания для самостоятельной работы. 

Следует отметить, что классно-групповые и практические занятия имеют четкую структуру и ориентированы на практическое использование в дальнейшей профессиональной деятельности выпускников колледжа.

Рабочая программа учебной дисциплины «Информатика» отвечает предъявляемым требованиям и может быть рекомендована для реализации в учебном процессе ЧУ ПО Юридический полицейский колледж.

Рецензент:_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Аннотация учебной дисциплины ЕН.02 Информатика
по специальности 40.02.01 «Право и организация социального обеспечения»

	Краткое описание дисциплины
	Целью освоения учебной дисциплины «Информатика» является формирование у обучающихся системы знаний, умений и навыков в области использования традиционных и инновационных средств профессиональной деятельности, способов организации информационной образовательной среды. 

	Компетенции, формируемые в результате освоения учебной дисциплины
	ОК-1 — 12, ПК 1.5, 2.1, 2.2

	Язык обучения
	Русский

	Ожидаемые результаты обучения
	В результате освоения учебной дисциплины студент должен 
уметь:
· использовать базовые системные программные продукты;

· использовать прикладное программное обеспечение общего назначения для обработки текстовой, графической, числовой информации; 
знать:
· основные понятия автоматизированной обработки информации, общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин (далее - ЭВМ) и вычислительных систем;
· базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ для обработки текстовой, графической, числовой и табличной информации.

	Перечень разделов/ тем дисциплины
	РАЗДЕЛ 1. ИНФОРМАЦИЯ И ИНФОРМАЦИОННЫЕ ПРОЦЕССЫ

Тема 1.1. Введение в дисциплину. 

Тема 1.2. Определение количества информации. 

Тема 1.3. Представление числовой информации с помощью систем счисления.

Тема 1.4. Кодирование информации.

РАЗДЕЛ 2. КОМПЬЮТЕР И ПРОГРАММНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ

Тема 2.1. Магистрально-модульный принцип построения ПК. 

Тема 2.2. Операционная система (ОС): назначение и состав. 

Тема 2.3. Архиваторы.

РАЗДЕЛ 3. ПАКЕТЫ ПРИКЛАДНЫХ ПРОГРАММ ДЛЯ ОБРАБОТКИ ТЕКСТОВОЙ, ГРАФИЧЕСКОЙ, ЧИСЛОВОЙ И ТАБЛИЧНОЙ ИНФОРМАЦИИ.

Тема 3. 1. Технология создания и обработки графической информации. 

Тема 3.2. Технология создания и обработки текстовой информации. 

Тема 3.3. Гипертекст. Автоматизация ввода информации. 

Тема 3.4. Технология создания и обработки числовой информации. 

Тема 3.5. Встроенные математические, статистические и логические функции. 

Тема 3.6. Компьютерные презентации.

	Используемые инструментальные и программные средства
	Учебная обязательная и дополнительная литература, электронные учебники и  другие ресурсы.

	Формы текущего контроля
	Тесты, опросы, контрольные работы

	Форма оценки окончательного результата обучения по дисциплине
	Экзамен
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1. паспорт рабочей ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

1.1. Область применения рабочей программы

Рабочая программа учебной дисциплины «Информатика» является частью общеобразовательной подготовки студентов в учреждениях СПО по специальности 40.02.01 «Право и организация социального обеспечения». 
1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы:

Учебная дисциплина «Информатика» относится к обязательной части математического и общего естественнонаучного цикла по специальности 40.02.01 «Право и организация социального обеспечения».
1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной дисциплины:

В результате освоения учебной дисциплины студент должен 

уметь:
· использовать базовые системные программные продукты;
· использовать прикладное программное обеспечение общего назначения для обработки текстовой, графической, числовой информации; 

знать:
· основные понятия автоматизированной обработки информации, общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин (далее - ЭВМ) и вычислительных систем;
· базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ для обработки текстовой, графической, числовой и табличной информации.
1.4. Количество часов на освоение программы учебной дисциплины:
максимальной учебной нагрузки студента 75 часов, в том числе:

· обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 50 часов;

· обязательной аудиторной лабораторной работы обучающегося 32 часа;

· самостоятельной работы студента 25 часов.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	75

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	50

	в том числе:
	

	практические  занятия
	32

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	25

	в том числе:
	

	внеаудиторная самостоятельная работ: работа над материалом рабочей тетради «Информатика», конспектом лекций;
	25

	Итоговая аттестация в форме комплексного экзамена 


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины «Информатика»
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1.
	ИНФОРМАЦИЯ И ИНФОРМАЦИОННЫЕ ПРОЦЕССЫ
	16
	1, 2



	Тема 1.1. Введение в дисциплину. 


	Требования техники безопасности и санитарно-гигиенические нормы при работе с компьютером. Основные подходы к определению понятия «информация». Свойства информации (понятность, полезность, достоверность, актуальность, точность, полнота). Информационные процессы.
	2 КГЗ
	

	Тема 1.2. Определение количества информации. 
	Практическая работа 1. Определение количества информации как меры уменьшения неопределенности знаний Алфавитный и вероятностный подход к определению количества информации, подход к определению количества информации.
Информация и знания. Уменьшение неопределенности знаний. Единицы измерения количества информации. Формула, связывающая количество возможных событий и количество информации (N=2'). Алфавит. Алфавитный подход к определению количества информации. Вероятностный подход к определению количества информации. Решение задач на определение количества информации как меры уменьшения неопределенности знаний: задания на перевод одних единиц измерения информации в другие. Решение задач на определение количества информации, содержащейся в сообщении, с использованием алфавитного подхода.
	2 ПЗ
	

	Тема 1.3. Представление числовой информации с помощью систем счисления.

	Практическая работа 2. Представление числовой информации с помощью систем счисления
Система счисления. Позиционная система счисления. Перевод чисел в позиционных системах счисления (перевод чисел в десятичную систему счисления; перевод чисел из десятичной системы и двоичную, восьмеричную и шестнадцатеричную: перевод чисел из двоичной в восьмеричную и шестнадцатеричную систему и обратно). Арифметические операции в позиционных системах счисления (на примере двоичной системы). Компьютерное представление чисел. Представление чисел в формате с фиксированной запятой. Представление чисел в формате с плавающей запятой.
	2 ПЗ
	

	
	На самостоятельное изучение: 

Арифметические операции в позиционных системах счисления (Рабочая тетрадь. Информатика) сайт WWW.Teaching-for.narod.ru
	8СР
	

	Тема 1.4. Кодирование информации.

	Практическая работа 3. Кодирование информации
Представление информации. Кодирование и декодирование информации. Двоичное кодирование информации в компьютере. Двоичное кодирование текстовой информации в компьютере. Кодовые таблицы. Два подхода к представлению графической информации. Представление звуковой информации.
	2 ПЗ
	

	РАЗДЕЛ 2.
	КОМПЬЮТЕР И ПРОГРАММНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ.
	18
	1, 2

	Тема 2.1. Магистрально-модульный принцип построения ПК. 
	Магистрально-модульный принцип построения ПК. Принцип открытой архитектуры ПК. Магистраль (шина данных, шина адресов, шина управления). Процессор, его характеристики. Виды памяти. Устройства ввода-вывода. Выбор конфигурации ПК в зависимости от его назначения.
	4 КГЗ
	

	
	На самостоятельное изучение:
Внешняя (долговременная) память (Рабочая тетрадь. Информатика) WWW.Teaching-for.narod.ru
Устройства ввода информации (Рабочая тетрадь. Информатика) WWW.Teaching-for.narod.ru
Устройства вывода информации (Рабочая тетрадь. Информатика) WWW.Teaching-for.narod.ru
	8СР
	

	Тема 2.2. Операционная система (ОС): назначение и состав. 
	ОС: назначение и состав. Загрузка ОС. Программная обработка данных Файлы и файловая система. Логическая структура дисков. Назначение операционной системы. Составные части ОС. Загрузка операционной системы. Системный диск. Этапы процесса загрузки операционной системы. Графический интерфейс Windows. Программная обработка данных: данные, программа, программное обеспечение (ПО). Структура ПО (системное, прикладное ПО). Файл. Имя, типы файлов. Файловая система.
	2 КГЗ
	

	
	Практическая работа 4. ОС: назначение и состав. Загрузка ОС. Программная обработка данных Файлы и файловая система. Логическая структура дисков.
Назначение операционной системы. Составные части ОС. Загрузка операционной системы. Системный диск. Этапы процесса загрузки операционной системы. Графический интерфейс Windows. Программная обработка данных: данные, программа, программное обеспечение (ПО). Структура ПО (системное, прикладное ПО). Файл. Имя, типы файлов. Файловая система. Одноуровневая и иерархическая файловая система. Путь к файлу. Файловые менеджеры. Операции над файлами и каталогами (создание каталога, копирование, перемещение, удаление, переименование, изменение атрибутов файла, создание каталога, работа с группами файлов). Логическая структура дисков. Форматирование дисков. Файловые системы (FAT 16, FAT 32. NTFS).
	2 ПЗ
	

	Тема 2.3. Архиваторы.
	Практическая работа 5. Архиваторы и антивирусные программы.
Архивация. Программы-архиваторы. Функции программ-архиваторов. Самораспаковывающиеся архивы, архивы с паролем, распределенные архивы. Компьютерные вирусы и антивирусные программы. Типы компьютерных вирусов (файловые вирусы, загрузочные вирусы, макровирусы, сетевые вирусы). Антивирусные программы (полифаги, ревизоры, блокировщики). Работа с архиваторами WinRar. Работа с антивирусной программой Nod 32: проверка дисков на наличие вирусов, настройка антивирусной программы.
	2 ПЗ
	

	РАЗДЕЛ 3.
	ПАКЕТЫ ПРИКЛАДНЫХ ПРОГРАММ ДЛЯ ОБРАБОТКИ ТЕКСТОВОЙ, ГРАФИЧЕСКОЙ, ЧИСЛОВОЙ И ТАБЛИЧНОЙ ИНФОРМАЦИИ.
	41
	1, 2



	Тема 3. 1. Технология создания и обработки графической информации. 
	Растровая графика. Векторная графика. Графические редакторы: растровые редакторы: векторные редакторы. Программы трехмерной графики. Системы автоматизированного проектирования. Форматы графических файлов.
	4 КГЗ
	

	
	Практическая работа 6. Создание растровых изображений 
Создание растровых изображений при помощи графического редактора GIMP: приемы создания и модификации графических примитивов, работа с цветом, использование инструмента Текст, работа со слоями, применении фильтров, сохранение созданного файла в различных форматах.

Практическая работа 7. Создание векторных изображений 
Создание векторных изображений при помощи векторного редактора Ореn Office.org Draw: создание, форматирование, группировка фигур, настройка изображения, сохранение изображения в различных форматах.
	4 ПЗ
	

	Тема 3.2. Технология создания и обработки текстовой информации. 
	Технология создания и обработки текстовой информации. Средства обработки текстовой информации. Создание, редактирование и форматирование текстовых документов.
	4 КГЗ
	

	
	Практическая работа 8. Создание и редактирование текстовых документов.
Средства обработки текстовой информации: простейшие текстовые редакторы, текстовые редакторы среднего уровня, текстовые процессоры, издательские системы. Их основные возможности. Создание и редактирование документов. Форматы текстовых файлов. Создание и редактирование текстовых документов при помощи текстового редактора Блокнот, текстового процессора MS Word.

Практическая работа 9. Форматирование текстовых документов.
Форматирование текстовых документов. Элементы текстового документа (символ, абзац, страница). Параметры страницы (формат бумаги, ориентация страницы, поля, нумерация страниц).

Форматирование абзаца. Форматирование символов. Установка параметров страницы. Вывод доку мен та на печать. Технология создания и форматирования списков и таблиц. 

Форматирование абзацев (выравнивание, межстрочный интервал, положение на странице). Форматирование символов (гарнитура, начертание, кегль (размер), цвет, специальные эффекты). Вставка рисунков. Многоколоночная верстка. Оформление буквицы. Вставка объектов Word Art.

Вывод документов на печать. 

Списки. Нумерованные, маркированные многоуровневые списки.

Таблицы. Редактирование структуры таблиц. Форматирование таблицы.
	4 ПЗ


	

	
	На самостоятельное изучение: Списки. Таблицы. Форматирование символов. (Рабочая тетрадь. Информатика)
	9СР
	

	Тема 3.3. Гипертекст. Автоматизация ввода информации. 
	Практическая работа 10. Гиперссылка. Автоматизация перевода текстов
Гипертекст. Гиперссылка. Указатель ссылки. Адрес ссылки. Автоматизация ввода информации. 
Сканирование. Программы автоматического распознавания. 
Автоматизация перевода текстов. Компьютерные словари. Компьютерные переводчики.
	2 ПЗ
	

	Тема 3.4. Технология создания и обработки числовой информации. 

	Технология создания и обработки числовой информации. Электронные таблицы. Тины и форма данных. Относительные и абсолютные ссылки
	2 КГЗ
	

	
	Практическая работа 11. Технология создания и обработки числовой информации. Электронные таблицы.
Электронные таблицы. Основные элементы: ячейка, строка, столбец, лист, книга. Типы данных: число, текст, формула. Относительные и абсолютные ссылки. Автозаполнение.
	2 ПЗ
	

	
	Практическая работа 12. Создание, редактирование и форматирование документов в электронных таблицах. 
Технология создания документов в электронных таблицах. Редактирование документов. Форматирование ячеек (установка типа данных, выравнивания, границ и заливки).
	2 ПЗ
	

	Тема 3.5. Встроенные математические, статистические и логические функции. 
	Практическая работа 13. Встроенные математические, статистические и логические функции.
Встроенные математические функции. Встроенные статистические функции. Встроенные логические функции. Типы диаграмм и графиков. Мастер диаграмм. Создание диаграмм. Форматирование диаграмм.
	2 ПЗ
	

	
	Практическая работа 14. Визуализация числовых данных с использованием графиков и диаграмм.
Построение и форматирование диаграмм различного типа. Построение графиков.
	2 ПЗ
	

	Тема 3.6. Компьютерные презентации.

	Практическая работа 15. Создание презентаций. Создание анимации в презентациях.
Компьютерная презентация. Мультимедиа технология. Слайд. Структура слайда. Оформление слайда. Вставка графических и звуковых объектов в презентацию. Использование анимации в презентациях. Эффекты смены слайдов. Анимация объектов слайдов. Интерактивная презентация. Переходы между слайдами при помощи ссылок. Демонстрация презентации.
	4 ПЗ
	

	
	Итоговый комплексный экзамен
	
	

	
	ВСЕГО:
в т.ч.
	75
18КГЗ

32ПЗ

25СР
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:

1 – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств);

2 –репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством)

3. условия реализации УЧЕБНОЙ дисциплины
3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Оборудование учебного кабинета: 

1. посадочные места по количеству обучающихся; 

2. рабочее место преподавателя; 

3. аудиторная доска для письма. 

Технические средства обучения: 

1. видео-аудио техника; 

2.юридическая литература;

3. раздаточный материал;

4. технические средства комфортного доступа обучающихся с ограниченными возможностями здоровья и инвалидов к возможностям получения образования (ассистирующие средства и технологии), включая специализированные компьютерные инструменты образования, ориентированные на удовлетворение особых образовательных потребностей. 
3.2. Информационное обеспечение обучения
Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы.
Основная литература:

Сергеева, И. И. Информатика : учебник / И.И. Сергеева, А.А. Музалевская, Н.В. Тарасова. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2020. — 384 с. — (Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0775-7. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1083063). – Режим доступа: по подписке.
Дополнительная литература:

Гуриков, С. Р. Информатика / С.Р. Гуриков, - 2-е изд. - Москва : ИНФРА-М, 2021. - 566 с. - (Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-5-16-016575-2. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/960142 (– Режим доступа: по подписке.

Плотникова, Н. Г. Информатика и информационно-коммуникационные технологии (ИКТ) : учеб. пособие / Н.Г. Плотникова. — Москва : РИОР : ИНФРА-М, 2019. — 124 с. — (Среднее профессиональное образование). — https://doi.org/10.12737/11561. - ISBN 978-5-369-01308-3. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/994603.– Режим доступа: по подписке.

Гвоздева, В. А. Информатика, автоматизированные информационные технологии и системы : учебник / В.А. Гвоздева. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2021. — 542 с. — (Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0856-3. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1190684. – Режим доступа: по подписке.
Немцова, Т. И. Практикум по информатике. Компьютерная графика и web-дизайн : учеб. пособие / Т.И. Немцова, Ю.В. Назарова ; под ред. Л.Г. Гагариной. — Москва : ИД «ФОРУМ» : ИНФРА-М, 2019. — 288 с. + Доп. материалы [Электронный ресурс; Режим доступа: http://new.znanium.com]. — (Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0800-6. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/982771 (– Режим доступа: по подписке
4. Контроль и оценка результатов освоения УЧЕБНОЙ Дисциплины

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий.

	Результаты обучения (освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	В результате освоения учебной дисциплины студент должен 
уметь:
· использовать базовые системные программные продукты;
· использовать прикладное программное обеспечение общего назначения для обработки текстовой, графической, числовой информации; 
знать:
· основные понятия автоматизированной обработки информации, общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин (далее - ЭВМ) и вычислительных систем;
· базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ для обработки текстовой, графической, числовой и табличной информации.

	1. Интерпретация результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе освоения образовательной программы.

2. Стартовая диагностика подготовки обучающихся по школьному курсу информатики; выявление мотивации к изучению нового материала.

3. Текущий контроль в форме: 

· защиты практических занятий; 

· контрольных работ по темам разделов дисциплины;

· тестирования;

· домашней работы;

· отчёта по проделанной внеаудиторной самостоятельной работе согласно инструкции (представление пособия, презентации /буклета, информационное сообщение).

 4. Рубежный контроль по темам «Информация и информационные процессы», «Компьютер и программное обеспечение», «Пакеты прикладных программ для обработки текстовой, графической, числовой и табличной информации». 

5. Итоговая аттестация в форме комплексного экзамена.



	Процент результативности (правильных ответов)
	Качественная оценка индивидуальных образовательных достижений

	
	Балл (отметка)
	Вербальный аналог

	90-100
	5
	Отлично

	80-89
	4
	Хорошо

	70-79
	3
	Удовлетворительно

	Менее 70
	2
	Неудовлетворительно


На этапе промежуточной аттестации по медиане качественных оценок индивидуальных образовательных достижений определяется интегральная оценка освоенных обучающимися общих компетенций как результат освоения учебной дисциплины. 
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